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	Администрация Лукояновского муниципального округа

Нижегородской области

	постановлениЕ


	16.08.
	2023
	№
	776-п


Об утверждении положения об отделе по бухгалтерскому учету администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области
В соответствии с решением Совета депутатов Лукояновского муниципального округа Нижегородской области от 22.02.2023 № 33 «Об утверждении структуры администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области» администрация Лукояновского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по бухгалтерскому учету администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Лукояновского муниципального района Нижегородской области от 27.02.2020 №132-п «Об утверждении положения об отделе по бухгалтерскому учету и отчетности Администрации Лукояновского муниципального района Нижегородской области».
3. Отделу документационного обеспечения администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления на официальном портале Администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по бухгалтерскому учету администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области Кривокульскую Елену Евгеньевну.
	Глава местного самоуправления
	
	С.Н. Малышев


	Начальник отдела документационного обеспечения 
	
	Начальник отдела по бухгалтерскому учету

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	А.Н. Афанасов
	
	
	
	Е.Е.Кривокульская

	личная подпись

Дата
	
	расшифровка подписи
	
	личная подпись

Дата
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	Начальник сектора юридической работы 
	
	Начальник сектора муниципальной службы отдела документационного обеспечения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Г.Н.Макарова
	
	
	
	Е.П. Яшина

	личная подпись

Дата
	
	расшифровка подписи
	
	личная подпись

Дата
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	


Исполнитель: Подковырина Е.В.
Тел. 8 (83196) 4-13-01
Администрация Лукояновского муниципального округа
Нижегородской области

СПРАВКА

	Постановление администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

	 Наименование документа

	от
	
	 
	№
	

	

	Краткое содержание:

	Об утверждении положения об отделе по бухгалтерскому учету администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области
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	2023 г.
	
	
	Н.Б. Федосеева


утверждено
постановлением администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

от 16.08.2023 № 776-п
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ АДМИНИСТРАЦИИ ЛУКОЯНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по бухгалтерскому учету администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – Отдел по бухгалтерскому учету) является структурным подразделением администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация), может иметь свой штамп, бланк и печать (для документов).

1.2. Отдел по бухгалтерскому учету находится в непосредственном подчинении главы местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области. 

1.3. Отдел по бухгалтерскому учету в своей деятельности руководствуется  Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и настоящим Положением.

1.4. Положение об Отделе по бухгалтерскому учету утверждается правовым актом Администрации.

1.5. Местонахождение Отдела по бухгалтерскому учету: 607800, Нижегородская область, г. Лукоянов, ул. Коммунистическая, д.11 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и финансовых результатах деятельности администрации округа, необходимой для оперативного руководства и управления, а также для её использования поставщиками, налоговыми и финансовыми органами, банками и иными заинтересованными организациями и лицами.

2.2. Обеспечение правильной организации бухгалтерского учета и отчетности администрации Лукояновского муниципального округа на основе установленных правил ведения учета и составления отчетности.

2.2. Осуществление мероприятий по широкому применению форм и методов бухгалтерского учета, утвержденных в установленном порядке форм первичной документации. Обобщение и организация ведения бухгалтерского учета и отчетности.

2.3. Формирование полной и достоверной информации о финансовой деятельности администрации муниципального округа и подведомственных учреждений.

2.4. Обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

2.5. Обеспечение целевого использования бюджетных средств, своевременное предупреждение негативных явлений в хозяйственно-финансовой деятельности, выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.

3. ФУНКЦИИ
В соответствии с основными задачами Отдел по бухгалтерскому учету осуществляет следующие функции:

3.1. Ведение бухгалтерского и налогового учета финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.2. Предварительный контроль за соответствием заключаемых договоров бюджетной смете, своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций.

3.3. Текущий контроль за целевым и экономным расходованием средств, за сохранностью денежных средств и материальных ценностей.

3.4. Начисление и выплата заработной платы в установленные сроки.

3.5.Обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходованию полученных бюджетных средств по назначению.

3.6. Обеспечение документирования хозяйственных операций. Ведение и обработка документов в электронном виде (1С бухгалтерия), с последующим формированием всех регистров бухгалтерского учета.

3.7. Составление и предоставление в установленные сроки бухгалтерскую и статистическую отчетность, отчетность в государственные социальные внебюджетные фонды, налоговые декларации и пояснения к ним.

3.8. Проведение сверки расчетов с поставщиками и подрядчиками.

3.9. Проведение инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств организации, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете. Своевременное и правильное отражение в учете сумм недостач и хищений, возмещение материального ущерба.

3.10. В целях формирования окружного бюджета на будущие периоды, планирование объема бюджетных ассигнований на исполнение расходных обязательств (бюджетные заявки), реестров расходных обязательств.

3.11. Составление смет расходов бюджетных средств совместно с главой местного самоуправления округа, расчетов к сметам расходов по статьям бюджетной классификации, ведение учета изменений ассигнований. 

3.12. Принятие в участии в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности организации с целью выявления внутрихозяйственных резервов, ликвидации потерь и непроизводительных расходов.

3.13. Обеспечение целевого и рациональное расходование субсидий и субвенций.

3.14. Отслеживание финансирования бюджетных учреждений согласно Федерального Закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», контроль целевого использования средств.

3.15. В соответствии с установленным порядком и сроками обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской отчетности, оформление и передача их в установленном порядке в архив.

3.16. Печать и размножение документов по вопросам, входящим в компетенцию Управления. 

3.17. Доведение до исполнителей, заинтересованных организаций, должностных лиц и граждан документов по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.18. Подготовка и направление информации на официальный сайт органов местного самоуправления округа по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.19. Участие в работе различных комиссий, создаваемых Администрацией в пределах компетенции Отдела.
3.20. Консультирование муниципальных служащих по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
3.21. Выполнение поручений главы местного самоуправления округа.
3.22. Осуществление иных функций, возложенных на Отдел муниципальными правовыми актами.

4. ПРАВА 

Отдел по бухгалтерскому учету в целях осуществления возложенных на него задач и исполнения функций имеет право:

4.1. Вносить на рассмотрение главе местного самоуправления предложения по совершенствованию организации работы Отдела.

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.3. Привлекать для консультации специалистов администрации по вопросам осуществляемой деятельности.

4.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.5. Участвовать в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Отдела.
4.6. Организовывать мероприятия (совещания, семинары и другие учебно-разъяснительные мероприятия) по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.7. В пределах компетенции Отдела обеспечивать выполнение поручений главы местного самоуправления.

4.8. Осуществлять иные права, необходимые для решения задач и функций Отдела.

5. РУКОВОДСТВО

5.1. Руководство Отдела по бухгалтерскому учету осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, который в своей деятельности непосредственно подчиняется главе местного самоуправления.

5.2. Начальник Отдела по бухгалтерскому учету:

5.2.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела, обеспечивает решение возложенных на Отдел задач, несет персональную ответственность за их выполнение.

5.2.2. Представляет Отдел по вопросам его деятельности в различных органах и организациях независимо от их форм собственности.

5.2.3. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела.

5.2.4. Разрабатывает должностные инструкции работникам Отдела.

5.2.5. Осуществляет контроль за действиями подчиненных ему работников, в том числе в части соблюдения ограничений и запретов при прохождении муниципальной службы и в целях противодействия коррупции, трудовой дисциплины, инструкций по охране труда, правил внутреннего трудового распорядка, Кодекса служебной этики.

5.2.6. Представляет работников Отдела к поощрениям и применению дисциплинарного воздействия.

5.2.7. Обеспечивает оперативное рассмотрение документов, поступающих в Отдел, осуществляет контроль за качественным и своевременным исполнением документов сотрудниками Отдела.

5.2.8. Организует своевременное рассмотрение и предоставление ответа на обращения граждан по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

5.2.9. Обеспечивает исполнение в установленные сроки и в полном объеме муниципальных правовых актов, поручений главы местного самоуправления.

5.2.10. Обеспечивает сохранность поступающих в Отдел документов, соблюдение сроков их хранения, своевременную подготовку и передачу дел в архивный сектор администрации.

5.2.11. Осуществляет иные полномочия, связанные с функциями Отдела.

5.3. Исполняет иные поручения, полученные от главы местного самоуправления.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

В своей работе сотрудники Отдела взаимодействуют:

6.1. С главой местного самоуправления округа.

6.2. С заместителями главы администрации округа.

6.3. С руководителями и специалистами отраслевых органов и структурных подразделений Администрации округа.

6.4. С Советом депутатов Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

6.5. С органами исполнительной власти Нижегородской области.

6.6. С руководителями муниципальных организаций и предприятий округа.

6.7. С иными органами и организациями.

7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ

Реорганизация и ликвидация Отдела производится в соответствии с действующим законодательством на основании распоряжения Администрации.

